Landeshauptstadt Dresden
Eigenbetrieb Kindertageseinrichtungen

II ‘ Dresden.

Merkblatt - Abschluss eines Betreuungsvertrages in einer kommunalen Kindertageseinrichtung der

Landeshauptstadt Dresden

Ablauf

Mitwirkungspflichten der Personensorgeberechtigten

Vertragsunterlagen
Zur Datenerfassung und Abschluss des Betreuungsvertrages bit-

ten wir Sie

->Berechnungsbogen

->Abfrage Landeszuschuss

->3x Betreuungsvertrag

-> ggf. SEPA-Einzugserméachtigung (Vermerk hierzu siehe unten)
ausgefiillt und unterschrieben bei der Leiterin/dem Leiter der
Einrichtung zum Vertragsgesprach abzugeben.

Berechnungsbogen ausfillen, unterschreiben

Betreuungsvertrag 3-fach ausfillen und unterschreiben-
Hinweis: Eine Stundenanderung, z. B. zur Eingewdhnung
lhres Kindes, ist ausschlieRlich zum 1. eines Monates
moglich.

Abgabe bei der/dem Einrichtungsleiter/-in

gef. rechtzeitig den bisherigen Betreuungsplatz in einer
Kindertageseinrichtung oder bei einer Kindertagespfle-
geperson kiindigen (es wird nur ein Betreuungsplatz je
Kind je Monat gefordert).

Ausweisdokument zur Legitimation
Zur Legitimation der Personensorgeberechtigten ist die Vorlage

eines Personalausweises oder eines anderen gultigen Ausweis-
dokumentes, z. B. Aufenthaltserlaubnis, erforderlich.

Vorlage eines giiltigen amtlichen Ausweisdokumentes in
der Kita

Alleiniges Sorgerecht
Zum Abschluss des Betreuungsvertrages sind grundsatzlich die

Unterschriften beider Personensorgeberechtigter erforderlich,
es sei denn, die Personensorge wird ausschlieRlich von einem
“Elternteil ausgelibt. Sollten Sie das alleinige Sorgerecht besit-
zen, ist ein Nachweis dariiber zu erbringen (z. B. Negativattest
vom Jugendamt, Gerichtsurteil).

gef. Nachweis des alleinigen Sorgerechtes einreichen
(der Nachweis darf bei Abgabe der Vertragsunterlagen
nicht 3lter als 1 Jahr als sein, andernfalls ist es beim Ju-
gendamt rechtzeitig neu zu beantragen)

Abgabe bei der Einrichtungsleitung, welche eine Kopie
an die Abteilung Beitragsstelle des Amts fur Kinderta-
gesbetreuung weiterleitet

Festsetzung des Elternbeitrages

Auf der Grundlage der eingereichten Unterlagen wird der El-
ternbeitrag mittels Bescheid festgesetzt. Absenkungsbetrdge
auf Grund der Zahlkindregelung und des Status Alleinerziehend
sind in der Abteilung Beitragsstelle des Amts fir Kindertagesbe-
treuung Dresden zu beantragen.

Ein von der Beitragsstelle im Auftrag des Eigenbetriebes Kinder-
tageseinrichtungen Dresden unterschriebenes Exemplar des Be-
treuungsvertrages erhalten Sie fur lhre Unterlagen zuriick.

gef. Antrag auf Absenkung fir Geschwisterkinder:
hierfuir Kopie Betreuungsvertrage aller Kinder, die in
Kindertageseinrichtungen in Freier Tragerschaft oder
auRerhalb Dresdens betreut werden an die Beitrags-
stelle tibersenden, sofern diese ggf. der Beitragsstelle
noch nicht vorliegen

gef. Antrag auf Absenkung fur Alleinerziehende:
Formular bei der Beitragsstelle erfragen

SEPA-Einzugsermdchtigung

Wiinschen Sie den Einzug des Elternbeitrages mittels SEPA-Last-
schriftverfahrens, bitten wir Sie, uns dies mittels des den Ver-
tragsunterlagen beigefugten SEPA-Mandats zu bestétigen.

gef. SEPA-Mandat erteilen
(Kontoinhaber und Unterschrift des Kontoinhabers hier-
fiir zwingend erforderlich)

Abgabe bei der Einrichtungsleitung und Weiterleitung
an Beitragsstelle oder direkte Abgabe in Beitragsstelle

Erlass/Erm&Rigung von Elternbeitréagen

Ferner weisen wir Sie auf die Moglichkeit der Beantragung einer
ErmaRigung/eines Erlasses des Elternbeitrages auf Grund Ihrer
Einkommenssituation hin. Diese ist in der Beitragsstelle des
Amts fiir Kindertagesbetreuung Dresden ab sechs Wochen vor
Betreuungsbeginn bei dem/der Sachbearbeiter/-in der Beitrags-
stelle vorzunehmen. Weitere Informationen finden Sie auch

ggf. Erlass/ErmaRigung beantragen

Formlose Antragstellung bei der Beitragsstelle mit den
entsprechenden Einkommensnachweisen
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Ell l Dresden.

beim Amt fiir Kindertagesbetreuung unter www.dres-
den.de/kita. J

Bei Erhalt einer der folgenden Sozialleistungen ist uns
ausschlieBlich der dazu ergangene Bescheid einzureichen:

Sofern Sie keine Sozialleistungen beziehen sind folgende Unter-
lagen fur die Antragsstellung erforderlich (soweit zutreffend):

Sicherung des Lebensunterhalts nach dem
Sozialgesetzbuch Zweites Buch (SGB 1),
Arbeitslosengeld Il-Bescheid

Leistungen nach dem dritten und vierten Kapitel des
Sozialgesetzbuches Zwdlftes Buch (SGB XlI),
Leistungen nach den §§ 2 und 3 des
Asylbewerberleistungsgesetzes
(Asylbewerberleistungsbescheid und ggf.
Aufenthaltstitel) )
Kinderzuschlag gem. § 6 a des
Bundeskindergeldgesetzes oder

Wohngeld nach dem Wohngeldgesetz

Einkommensnachweis beider Eltern bzw. des Alleiner-
ziehenden

bei nichtselbstandiger Tatigkeit die Entgeltnachweise
der letzten 6 Monate

einschlieRlich der Sonderzahlungen der letzten 12 Mo-
nate (z. B. Urlaubsgeld, Weihnachtsgeld, Pramien)
Lohnersatzleistungen der letzten 6 Monate (z. B. Kin-
derkrankengeld, Krankengeld, Arbeitslosengeld 1)
BafoG, BAB, Immatrikulationsbescheinigung, Semester-
beitragszahlung, Kranken- und Pflegeversicherungsbei-
tragsnachweise

Rentenbescheid

Elterngeld, Landeserziehungsgeld

Kindergeldbescheid (ersatzweise Kontoauszug mit Zah-
lungseingang)

Regelung der Unterhaltszahlung bei Alleinerziehenden
(Bescheid Unterhaltsvorschuss, Unterhaltstitel, Verein-
barung zum Unterhalt mit Kontoauszug)

letzter Einkommenssteuerbescheid .
sonstige Einkinfte, z. B. aus Vermietung und Verpach-
tung, aus Kapitalertragen, Zuwendungen Dritter
Mietvertrag bzw. letzte Betriebskostenanpassung

bei Eigenheim bzw. Eigentumswohnung: Ubersicht
Uber jahrlich zu zahlende Zinsen, Mill-, Wasser-,
Abwasser- und Schornsteinfegergebihren,
Gebaudeversicherung und Grundsteuer

Hausrat-, private Haftpflicht- und Unfallversicherung
sowie Riesterrente

bei selbststandiger Tatigkeit:

letzter Einkommenssteuerbescheid,
Einnahmeiberschussrechnung des letzten Jahres,
Ubersicht iiber die Abschreibungen (AfA-Liste),
vorlaufige Gewinnermittlung des laufenden Jahres,
Kranken- und Pflegeversicherung sowie Altersvorsorge,
evtl. Griinderzuschuss und/oder Uberbriickungsgeld
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